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No. de Acta: Fecha:
301.59.323-108 | 19/02/2025

Nombre Dependencia: Grupo de Gestion de proyectos

Lugar: Microsoft TEAMS

Hora Inicio:
10:00 A.M.

Hora Final:
11:00 A.M.

OBJETIVO: SOCIALIZACIC)N FORMATO INFORME DE SEGUIMIENTO INFRAESTRUCTURA SOCIAL Y COMUNITARIA-
MUNICIPIO DE NUQUI, DEPARTAMENTO DEL CHOCO

1. Agenda:

Cierre y compromisos.
2. Desarrollo:

Asistentes:

DESARROLLO DE LA REUNION

Presentacion de los asistentes.

Explicacion del propdsito de la reunion.

Socializacion del formato de informe de seguimiento.

Resolucion de dudas sobre la presentacion y entrega de informes.
Discusion sobre el estado actual de los proyectos y pendientes.

Cristian Guillermo Ledesma Ampudia, GGP - UARIV

Victor Javier Martinez Hinestroza, Apoyo a la Alcaldia de Nuqui
Pedro Ibarguen, Enlace de Victimas, Alcaldia de Nuqui

Cliver Moreno Davila, Apoyo a la Alcaldia de Nuqui

Arqg. Edie Vanegas Salas, Apoyo a la Alcaldia de Nuqui
Homero Hinestroza, Apoyo a la Alcaldia de Nuqui
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CONTRATO MANO DE OBRA No:
OTRA

1. ANTECEDENTES

NOMBRE DEL PROYECTO!

OBJETO DEL PROYECTO:

[LOCALIZACION DEL PROYECTO ]
CODIGO DANE MUNICIPIO:
CORREGIMIENTO
VEREDA(S)

DEPARTAMENTO:

CONTRATISTA

Cristian Guillermo Ledesma Ampudia inicié la reunion saludando a los asistentes y presentdandose como ingeniero
civil del grupo de gestidn de proyectos de la Unidad para las Victimas. Explicd que el objetivo principal del encuentro




Cédigo: 162,14,15-10
=Y N
S%> Unidad para

b

\2// las Victimas PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL Versién: 05
MANUAL PARA LA ORGANIZACION DE DOCUMENTOS | Fecha: 16/11/2023
FISICOS Y ELECTRONICOS Pagina 2 de _

era socializar el formato de informe de seguimiento, tal como lo habia solicitado Pedro, enlace de victimas del
municipio de Nuqui.

Pedro agradecid la disposicidon de la Unidad para las Victimas en atender esta solicitud y mencion6 que el propdsito
era garantizar que los ingenieros y arquitectos que apoyan a la alcaldia tuvieran claro el procedimiento para el
seguimiento de proyectos. Destacd que no solo se requiere asistencia en formulacion, sino también en la ejecucién y
supervision técnica de los proyectos.

Pedro explicd que la alcaldia tiene multiples proyectos en curso, algunos de los cuales ya han recibido materiales y
estan en ejecucién. Sin embargo, histéricamente han tenido dificultades en la presentacion de informes detallados
que reflejen el estado real de las obras.

Cristian reforzd la importancia de contar con informes bien estructurados, ya que estos documentos son revisados
por los 6rganos de control y ayudan a evidenciar la ejecucion de los proyectos en el territorio. Mencion6 que los
materiales entregados en Buenaventura y transportados hasta Nuqui requieren una trazabilidad clara para evitar
inconvenientes en auditorias futuras.

ESTRATEGIAS Y SOLUCIONES PROPUESTAS
Cristian presento el formato de informe de seguimiento, compuesto por dos hojas en Excel:
e Formato de avance: donde se registran los datos generales del proyecto, el estado de ejecucidn y el uso de
materiales.
e Instructivo: donde se detallan los pasos para diligenciar el informe correctamente.
Explicé que la informacién clave que debe incluirse en el informe es:
e Fecha del informe.
Codigo del proyecto para su rastreo.
Datos del contrato, incluyendo nimero, entidad contratante y responsable técnico.
Cronograma de ejecucion con avances programados y ejecutados.
Control de materiales, registrando cantidades recibidas, utilizadas y sobrantes.
Registro fotografico que evidencie las actividades realizadas.

Sugirié que lo ideal es generar informes mensuales para mantener un seguimiento constante. No obstante, aclaré
que, si la duracién del contrato es corta, se puede consolidar todo en un solo informe final.

Pedro expresd su preocupacion respecto a la periodicidad de los informes, ya que el contrato en cuestién tenia una
duraciéon de un mes. Mencion6 que, en otros casos, se solicitan seis informes para una trazabilidad mas detallada,
pero en este escenario especifico, podria resultar innecesario.

Cristian explicé que la Unidad para las Victimas busca flexibilidad en estos procesos y que, en este caso, se podrian
presentar dos informes:

1. Un informe inicial documentando la recepcién de los materiales.

2. Un informe final que incluya la ejecucién de las obras.

Victor Javier confirmd que esta propuesta era viable, ya que la cantidad de actividades realizadas en el periodo de
ejecucion no justificaba multiples informes intermedios.

Pedro menciond un desafio logistico en la entrega de puertas y ventanas, ya que inicialmente solo se habian cotizado
seis unidades cuando en realidad se necesitaban ocho. Este error generd un retraso en la instalacion de estos
elementos. Cristian sugiri6 documentar esta situacion en el informe, indicando cémo se resolvié para que quede
constancia en el seguimiento del proyecto.

Victor Javier propuso que el informe incluyera un resumen general de los inconvenientes encontrados durante la
ejecucién. Explicd que esto ayudaria a mejorar la planificacién de futuros proyectos y evitar errores similares.
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Pedro sugirié agregar un apartado de registro fotografico comparativo, mostrando imagenes del estado antes y
después de la intervencion. Cristian estuvo de acuerdo y recomendoé que la documentacion grafica fuera lo mas
detallada posible para reflejar el uso correcto de los materiales.

Cristian menciond que enviaria un formato en Excel con el control de materiales, para que la alcaldia pudiera
documentar con mayor precisién la cantidad de insumos utilizados y los sobrantes.

Cristian informd que la Unidad para las Victimas esta en proceso de focalizacién de nuevos proyectos en Nuqui y que
proximamente se remitiran los formatos para la planificacion anual de intervenciones en el municipio. Explicé que,
aunque la reunidén actual se centré en infraestructura, existen otras lineas de intervencidon que seran comunicadas en
futuras reuniones.

Pedro destacd que esta planificacidon permitird priorizar proyectos y mejorar la gestion municipal en la presentacion
de iniciativas.

Se subrayd la necesidad de gestionar eficientemente los recursos disponibles y establecer alianzas estratégicas con
entidades que puedan apoyar en la ejecucion de proyectos.

Cristian enfatizo la importancia de mantener comunicacidon constante con el operador logistico para garantizar la
entrega de materiales en tiempo y forma. Menciond que cualquier inconveniente en la distribucion debe ser reportado
y documentado en los informes para futuras auditorias.

Pedro confirmdé que hasta el momento no han tenido problemas con el proveedor de materiales y que cualquier
eventualidad se comunicard inmediatamente. Cristian agradecié la participacién de los asistentes y reiterd la
disposicién de la Unidad para las Victimas para apoyar en la correcta ejecucidon y seguimiento de los proyectos.
Finalmente, se acordd que el informe final seria remitido en el transcurso de la semana siguiente para su revisién y
carga en la plataforma de la Unidad para las Victimas.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Ajuste final del informe de seguimiento Alcaldia de Nuqui Semana en curso
Verificacion de entrega final de puertas vy | Alcaldia de Nuqui 22 de febrero de 2025
ventanas
Envio del informe final a la Unidad para las | GGP - UARIV y Municipio de | Tras validacion municipal
Victimas Turbaco

ANEXOS

1.- Listado de asistencia
2.- Grabacion reunion: Socializacién Formato Informe de Seguimiento - Nugui - Chocé-
20250219 100303-Grabacion de la reunion.mp4

Responsable de la reunion:

Cristian Guillermo Ledesma Ampudia
Profesional del grupo de gestién proyectos


https://unidadvictimas-my.sharepoint.com/personal/cristian_ledesma_unidadvictimas_gov_co/_layouts/15/stream.aspx?id=%2Fpersonal%2Fcristian%5Fledesma%5Funidadvictimas%5Fgov%5Fco%2FDocuments%2FGrabaciones%2FSocializaci%C3%B3n%20Formato%20Informe%20de%20Seguimiento%20%2D%20Nuqui%20%2D%20Choc%C3%B3%2D20250219%5F100303%2DGrabaci%C3%B3n%20de%20la%20reuni%C3%B3n%2Emp4&referrer=StreamWebApp%2EWeb&referrerScenario=AddressBarCopied%2Eview%2E0dbbc388%2D46f2%2D4d96%2D970f%2Dd4ea7b791607
https://unidadvictimas-my.sharepoint.com/personal/cristian_ledesma_unidadvictimas_gov_co/_layouts/15/stream.aspx?id=%2Fpersonal%2Fcristian%5Fledesma%5Funidadvictimas%5Fgov%5Fco%2FDocuments%2FGrabaciones%2FSocializaci%C3%B3n%20Formato%20Informe%20de%20Seguimiento%20%2D%20Nuqui%20%2D%20Choc%C3%B3%2D20250219%5F100303%2DGrabaci%C3%B3n%20de%20la%20reuni%C3%B3n%2Emp4&referrer=StreamWebApp%2EWeb&referrerScenario=AddressBarCopied%2Eview%2E0dbbc388%2D46f2%2D4d96%2D970f%2Dd4ea7b791607
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Asistieron

Participantes

Nombre

Cristian Guillermo Ledesma Am...

cristian.ledesma@unidadvictimas.gov....

Fathom Notet... (No
comprobado)

Victor javier Martinez Hinestroza

Enlace de Victima... (No
comprobado)

Enlace de Victima... (No
comprobado)

Arqui.Edie van... (No
comprobado)

@ Cliver Moreno (No comprobado)

homero hinest... (No
comprobado)
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Socializacién Formato Informe de Seguimiento - Nuqui - Chocé

9:55-10:40

Hora de inicio y finalizacién

Primera union

10:01
10:01
10:01
10:05
10:06
10:07

10:09

Ultima salida

10:40

10:40

10:40

10:05

10:40

10:19

10:40

45m 12

Duracion de la reunién

Duracion de la reunion

39m 27s
39m 18s
39m 15s
1s

34m 13s
11m 49s
30m 35s

29m 10s

27m 58s

Tiempo medio de asistencia

Rol

Organizador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador

Moderador
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4. CONTROL DE CAMBIOS:

Version

Descripcion de la modificacion

1 9/07/2014 Creacion del documento
2 14/06/2018 Modificacion del formato con casillas ad|C|on'aIes y unificacion del acta de reunion y listado de
asistencia.

3 18/02/2019 Actualizacidon de Formato inclusion de casillas como: Etnia y Genero

4 7/10/2021 Actualizacion del formato: Se retira casilla Genero y se incluye logo INCONTEC
Se realiza actualizacién para asociar el formato al Manual de Organizaciéon de Documento; El
Congreso de la Republica aprobé el proyecto de acto legislativo que modifica el articulo 64 de

5 16/11/2023 la Constitucion Politica de 1991, indicando que el campesinado se convertia en un sujeto
politico de derechos y de especial proteccion, desde el proceso Reparacion Integral se incluye
la opcidn “campesino(a)”-C en el Formato “Acta de Reunién y Seguimiento”



https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.radionacional.co%2Factualidad%2Fpolitica%2Fcampesinos-seran-reconocidos-como-sujetos-de-derechos&data=05%7C01%7Ceudomenia.cotes%40unidadvictimas.gov.co%7C75df268582c640aaa51508db9e7b48d0%7C5964d9f2aeb648d9a53d7ab5cb1d07e8%7C0%7C0%7C638278024591407323%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000%7C%7C%7C&sdata=%2F55vqHECjaPgeXFTlrnD4VmUYbz0mDVt0dg7IzvFgVE%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.radionacional.co%2Factualidad%2Fpolitica%2Fcampesinos-seran-reconocidos-como-sujetos-de-derechos&data=05%7C01%7Ceudomenia.cotes%40unidadvictimas.gov.co%7C75df268582c640aaa51508db9e7b48d0%7C5964d9f2aeb648d9a53d7ab5cb1d07e8%7C0%7C0%7C638278024591407323%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000%7C%7C%7C&sdata=%2F55vqHECjaPgeXFTlrnD4VmUYbz0mDVt0dg7IzvFgVE%3D&reserved=0

